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DIAKONISSALAITOKSEN LAHIPIIRIOHJE

1. Soveltamisalaja tarkoitus

Helsingin Diakonissalaitoksen saation (jaljempana 7"Saatic”) hallitus on hyvaksynyt taman
[&hipiiriohjeen, joiden avulla saatiossé toteutetaan I[&hipiiritoimien s&éntely. Ohje maarittaa
[&hipiiritoimien tunnistamis-, paattksenteko-, hyvaksynta-, raportointi- ja valvontakaytannot.

Ohje perustuu saatiolakiin (487/2015), tilinpaatdoksen laatimista koskevaan ohjeistukseen ja
Saatididen ja rahastojen neuvottelukunnan Saatididen hyva hallinto-ohjeistukseen. Lahipiiriohjetta
noudatetaan kaikissa S&ation konserniin kuuluvissa yhteisoissa.

Ohje sitoo saation hallituksen jasenid, toimitusjohtajaa ja Saation palveluksessa olevia tassa
ohjeessa maariteltyja henkiloita, jotka osallistuvat saation johtamiseen.

2. Lahipiiritoimen maaritelméa

Lahipiiritoimella tarkoitetaan kaikkia lahipiiriin kuuluvien kanssa tehtyja oikeustoimia niiden kohteista
tai nimikkeista riippumatta. Naita voivat olla esimerkiksi palveluiden ostaminen lahipiiriin kuuluvalta,
tai palvelun myyminen lahipiiriin kuuluvalle, 1&hipiirin saamat etuudet ja palkat, lainan tai avustuksen
antaminen tai erilaiset sopimukset. Oikeustoimi voi olla vastikkeellinen tai vastikkeeton.

3. Lahipiirin m&aritelma
3.1 Saatiodlain tarkoittama lahipiiri
Saation laajaan lahipiiriin kuuluvat lain mukaan:

1) sdatidn perustaja ja saatiossad maaraysvaltaa kayttava inminen, yhteiso ja saatié sekd naiden tai
saation tytaryhteiso ja — saatio,

2) saation ja 1 kohdassa tarkoitetun yhteisén ja saation hallituksen ja hallintoneuvoston jasen ja
varajasen, toimitusjohtaja ja taman sijainen, vastuunalainen yhtiémies ja tilintarkastaja,

3) saation asiamies ja muu henkild, joka osallistuu saation johtamiseen,

4) 1—3 kohdassa tarkoitetun ihmisen perheenjasen,

5) 1—3 kohdassa tarkoitetun ihmisen muu lahisukulainen ja

6) 1—5 kohdassa tarkoitetun ihmisen tai yhdessa toimivien ihmisten mééraysvallassa oleva yhteis6
ja saatio.
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Perheenjasenella tarkoitetaan aviopuolisoa ja avopuolisoa, omaa ja puolison lasta ja taman puolisoa
ja jalkelaista sekd omaa ja puolison vanhempaa, isovanhempaa ja taman vanhempaa.

Muulla lahisukulaisella tarkoitetaan edelld 1 momentin 1—3 kohdassa ja perheenjasentd
koskevassa kappaleessa tarkoitetun ihmisen sisarusta ja sisar- ja velipuolta ja tAman aviopuolisoa
ja avopuolisoa seka tdssa momentissa tarkoitetun lasta ja lapsen jalkeldista, vanhempaa ja
isovanhempaa.

Suppealla lahipiirilla tarkoitetaan edella kohdissa 1-4 ja kohdassa 6 tarkoitettua henkil6a, yhteista
tai saatiotd. Suppeaan lahipiiriin eivat kuitenkaan kuulu kohdissa 1-3 tarkoitettujen ihmisten
l&hisukulaisten maaraysvallassa olevat yhteisét ja saatiot.

Tytaryhteisolla ja -saatiolla tarkoitetaan kirjanpitolain mukaisesti maariteltyja tytaryrityksia ja
maaraysvallan kayttdmista yhteisdissa tai saatidissa.

3.2. Saation yllapitama lahipiiriluettelo

Saatio pitaa luetteloa niista Saation lahipiiriin kuuluvista henkildistd, jotka ovat hallituksen jasenia,
tilintarkastajia, Saation tytaryhtidita ja yhteis6ja, joissa Saatiolla on maaraysvalta, naiden
hallintoneuvostojen ja hallituksen jasenia, toimitusjohtajia ja tilintarkastajia. Lisaksi luetteloon
merkitddn saation hallituksen téssd ohjeessa maadrittelemat S&ation johtamiseen osallistuvat
henkilot. Naita ovat johtoryhman jasenet, kiinteistdjohtaja ja palvelualuejohtajat.

Saation yllapitamaan HDL-lahipiiriluetteloon merkitdan vain osa saéatiolain tarkoittamasta Saation
[&hipiirista. Jokainen Saation lahipiiriluetteloon merkitty on itse velvollinen tunnistamaan
lakisdéateiseen lahipiiriinsd kuuluvan kohdassa 3.1 luetellun henkilén, yhteisbn ja saation seka
huolehtimaan siita, ettd noudattaa tata lahipiiriohjetta lain edellyttaméassa laajuudessa.

Luettelon yllapitamisessd noudetaan tietosuoja-asetusta ja -lainsdddantdda. Luettelon tiedot
tarkastetaan vuosittain.

4. Lahipiiritoimia koskeva saantely

Saation lahipiiriin kuuluvan tulee valttdd sopimussidonnaisuuksia Saation kanssa. Saation ja sen
[&hipiirin valilla tehtavat toimet ovat hyvéksyttavia silloin, kun ne liittyvat Saation tarkoitusta
toteuttaviin toimintamuotoihin, ne ovat tehty Saation toiminnan kannalta hyvaksyttavin perustein ja
Saéation edun mukaisesti ja noudattaen voimassa olevia Saatién toimiohjeita. L&hipiiriin kuuluva voi
saada taloudellista etua vain samoin edellytyksin, kuin mitd Saation I&hipiiriin kuulumaton taho.
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Kokonaan kiellettya on antaa sellaista kokonaan tai osittain vastikkeetonta etua, jonka lahipiiriin
kuuluva saa suoraan saatiolta, valillisesti sdation tytaryhtidlta tai maaraysvallassa olevalta yhteisolta,
ja joka poikkeaa saation tarkoituksesta ja toimintamuotojen mukaisesta tavanomaisesta toiminnasta,
eika ole muiden s&ation toimintamuotojen kohteena olevien henkildiden, yhteistjen tai saatididen
saatavana samoilla ehdoilla.

Vastikkeettoman edun saajan on itse otettava huomioon lahipiirisuhde silla uhalla, ettd tukea voidaan
my6hemmin vaatia takaisin, silla perusteella, etta sdation edustajat ovat ylittdneet kelpoisuutensa.
Saation [&hipiiriin kuuluville ihmisille ei anneta lainoja, jolleivat ne kuulu S&é&tion tarkoituksen
toteuttamiseen.

Mikali saation etu edellyttaisi sopimuksia, jotka poikkeavat saation tavanomaisesta toiminnasta,
kasitellaan ja paatetdén asia Saation hallituksessa.

5. Toimintakertomuksessa annettavat tiedot lahipiiritoimista ja menettelytavoista

Saation toimintakertomuksessa raportoidaan suppean I[ahipiirin kanssa tehdyt vastikkeelliset ja
vastikkeettomat taloudelliset toimet saatidlain edellyttamalla tavalla. L&hipiiritoimista esitetdén
toimintakertomuksessa mm. asianomainen l&hipiirilainen, |&hipiirisuhteen luonne, kuvaus toimesta
tai taloudellisesta edusta seka toimen tai taloudellisen edun raha-arvo. S&étié noudattaa
raportoinnissaan Kirjanpitolautakunnan ohjetta Omaehtoinen lausunto lahipiiritoimien esittamisesta
saation toimintakertomuksessa seka tytaryrityksen tilinpaatoksen yhdistelematta jattdmisesta (nro
1945, 3.11.2015).

Liséksi toimintakertomuksessa ilmoitetaan erikseen ilmoitettava rahalainat, vastuut ja
vastuusitoumukset suppeaan lahipiiriin kuuluville ja naiden puolesta seka niiden paaasialliset ehdot,
jos rahalainojen, vastuiden ja vastuusitoumusten yhteismaara ylittda 20 000 euroa tai viisi prosenttia
saation taseen omasta paaomasta. Lisdksi on ilmoitettava, miten lainat, vastuut ja
vastuusitoumukset liittyvat saétion tarkoituksen toteuttamiseen, toimintamuotoihin ja varainhoitoon.

6. Lahipiiritoimien seuranta saatiossa ja tytaryhteisoissa
6.1 limoitus lahipiiritoimesta ja vuosi-ilmoitus

Saation yllapitamaan I[ahipiiriluetteloon merkitty on velvollinen ilmoittamaan kaikista tiedossaan
olevista oikeustoimista, joita han, hanen perheenjasenensé, hanen muu lahisukulainen tai ndiden
maaraysvallassa oleva yhteiso tai saatié on tehnyt Saation kanssa. Tiedot ilmoitetaan lahipiiriasioita
hoitavalle lakimiehelle viimeistdan 30 paivan kuluessa toimesta.

Saatio keraa lisaksi tietoja vuosittain séhkdisella kyselylla, johon HDL:n [&hipiiriluetteloon merkityt
ovat velvollisia vastaamaan. Lé&hipiiriluetteloon merkityn henkilon vastuulla on ilmoittaa kaikki
vuoden aikana kaikki tiedossaan olevat tapahtuneet [ahipiiritoimet Saatitlle.
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6.2 Saation paatdksenteko ja lahipiiritoimien valvonta muilla keinoin

Saation hallintoelinten paatoksentekodokumentit ja hallintoelimille tehtavat esitykset sisaltavat
esittelijan vahvistuksen siitd, ett asiassa on otettu huomioon lahipiirisdéntely. Mikali kyseessé on
[&hipiiritoimi, sisaltyy dokumenttiin raportointia varten tarvittavat tiedot. Vastaavanlaiset merkinnat
siséltyvat myos Saation johtoryhman, kiinteistéjohtajan ja palvelualuejohtajien paatdsesityksiin ja
paatoksentekodokumentteihin.

Tiedot pdatoksenteon yhteydessa esille tulleista lahipiiritoimista toimitetaan l&hipiiriasioita hoitavalle
lakimiehelle.

Lahipiiritoimien markkinaehtoisuus varmistetaan noudattamalla Saation taloussdannossa ja
hankintaohjeessa tarkemmin méaaritellyin tavoin.

Lahipiirisdantelyd voidaan toteuttaa S&ation yllapitaman toimittajaluettelon tai muun sopivaksi
katsotun tarkastelutavan kautta my®s satunnaisotannalla.
7. Saation lahipiiriasioiden hallinto

Lahipiiriohje on saatavilla sdation internet-sivuilla ja intranetissa. Liséksi ohje toimitetaan hallituksen
jasenille, ja tytaryhteistjen ja — saatididen edustajille vuosittaisen kyselyn yhteydessa.

Jokainen Saation lahipiiriluetteloon merkitty on henkilékohtaisesti vastuussa siita, ettd noudattaa tata
ohjetta. Saation hallitus kay vuosittain [&pi S&aation lahipiiriluettelon ja kyseista vuotta koskevien

[&hipiiritoimien luettelon ennen toimintakertomuksen valmistumista.

Saation lahipiirihallintoon kuuluvat seuraavat tehtavéat

e Saation sisainen tiedottaminen lahipiiriasioista
e La&hipiiriasioiden kouluttaminen Saatiossa

e La&hipiirirekisterin yllapitaminen

e Lahipiiriasioiden valvonta

Lahipiirihallintoa hoitaa lakiasianjohtaja Pirkka Saarinen, pirkka.saarinen@hdl.fi.

8. Seuraamukset

Saéatidlaissa saadetaan [&hipiiritoimista aiheutuvalla saation hallintoelinten
vahingonkorvausvastuulle  kd&nteinen todistustaakka. @ Vahinko katsotaan aiheutetuksi
huolimattomuudesta, jollei menettelysta vastuussa oleva osoita menetelleensa huolellisesti.
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S&aatioon tyosuhteessa olevalle voi aiheutua ty6oikeudellisia seuraamuksia vahingonkorvauslaissa
saadetyn vahingonkorvausvelvollisuuden liséksi.

* * * *

Paivitetty ja hyvaksytty 7.12.2021, Diakonissalaitoksen saation hallitus



